项目需求
一、项目概况
1、项目地点：南通市妇幼保健院。
2、项目需求：南通市妇幼保健院拟通过比选落实2-3家服务单位提供医疗、信息等综合类采购代理服务，服务范围包括医疗设备、软件、服务、维保、货物等。（实质性响应单位为3家的，选前2名；实质性响应单位多于3家，选前3名，为入围代理机构。）具体内容详见比选文件第三章项目需求。
3、本项目设定最高限价：有效报价不超过《国家计委关于印发<招标代理服务收费 管理暂行办法>的通知》(计价格[2011]534号)文件规定的标准费率的70%。
4、服务期限：本项目服务周期暂定为三年，合同一年一签。一年服务期满，医院考核合格（总分在80分及以上），服务满意，且中选单位不增加费用的前提下，可续签合同，最多续签两次。考核不合格（总分在80分以下），医院不再续签。
5、本项目不接受联合体。
二、服务要求
1、参选单位在响应文件中要列明拟派本院招标代理项目组人员组成，项目组人员不得少于3人。拟派项目组所有人员应熟悉中国招标投标法、中国政府采购法等法律法规及采购相关的各项政策要求。项目组人员要求服务意识强，主动与采购部门及经办人联系确认采购需求、确认开标、评标流程，以及注意事项等。以上人员必须是本单位在岗在职的正式员工（提供由社保部门出具的近六个月的社保缴纳凭证）；
2、中选单位不允许转包、分包。响应文件中列明的招标代理项目成员相对固定，不得随意更换，尤其是项目负责人，无医院同意不得变更，未经医院同意变更的，视为实质性违约，医院可随时取消服务资格，终止合同。
3、具体服务内容：（包括但不限于）
(1)提供项目需求管理阶段的咨询服务，协助开展需求调查、协助编制采购需求等。
(2)提供政策咨询服务，提出编写评标标准的建议。
(3)起草、编制、解释招标采购文件，接到采购人通知后1个工作日内响应，3个个工作日内完成招标文件编制工作。
(4)组织供应商、专家对采购文件进行论证。
(5)制作、发布采购信息公告及更正公告。
(6)组织踏勘现场及答疑会。
(7)在政府采购专家库中选取评审专家。
(8)接收供应商递交的响应文件，负责收取供应商提交的资料及原件核对工作，并按要求做好有关登记签收记录，组织开标。
(9)收到质疑后，协助采购人回复质疑、及时作出书面澄清。
(10)组织评审专家评审。
(11)3个工作日内向采购人提交评审报告。
(12)制作、发布采购结果信息公告。
(13)发出中标或成交通知书。签发中标通知书后30日内完成归档和提交招标档案（一正一副）至招标单位；
(14)协助拟订合同文本。
(15)根据采购人需求协助完成项目验收。
(16)招标采购失败后须负责重新招标采购所有事宜；
(17)如涉及外贸进口工作，按照医院要求配合完成外贸相关工作；

(18)法律法规规定的采购代理机构为完成采购项目应该履行的其他职责。
4、保密要求：不得向投标单位透露任何信息。如有提供不实或内容虚假的报告结果，以及自行对外提供项目等情况，医院将终止委托并追究责任。
5、中选单位必须对报告书的真实性、完整性、可靠性负责。如有违法违规行为，经查实，实行一票否决，终止委托。
6、本项目服务期间的安全，由中选单位负责，须与招标单位签订安全生产责任书，并承担一切责任。
7、本项目中选的两家或三家单位，具体项目的招标代理工作由医院进行分配，在实施过程中医院会进行考核，并且医院有权根据考核结果调整任务分配。
三、付款方式
1、招标代理服务费（含标底编制等造价咨询费用（如有））的投标报价：本次报价参照发改价格〔2011〕534号文件规定标准的费率进行报价。（注：本院项目如单个项目代理服务费低于1200元的，则按1200元结算。）
2、代理服务费原则上由项目的成交供应商支付，计费基数以代理项目中标金额为准。招标代理公司不得以营利为目的收取高额招标文件等资料费用，不得要求投标供应商购买指定软件或者有偿注册相关网站等额外收费的行为。对集中采购项目，原则上代理机构不得收取前期采购需求调查、采购文件编制等费用。
